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Site: santanadavargem.mg.leg.br

ANEXO 1
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Requisitante: Felipe Tomé Mota e Silva
Setor: Procuradoria

1. Objeto/ Descricao da solugcao

Contratagdo de empresa especializada em capacitagdo e treinamento para ministrar o curso:

11

Formacdo Avancada em assessoria juridica e legislativa ”
2. Quantidades estimadas

DESCRICAO RESUMIDA UNIDADE QUANTIDADE

Formacdo Avancada em Assessoria Juridica e
Legislativa

72 horas-aula
16 modulos
03 horas por encontro INSCRICOES

Modalidade: Online

PROFESSOR: Dr. Walter Bernegozzi Jr, Renata
Cunha e professores convidados.

MODULO 01 - Advocacia Publica no Poder
Legislativo

Advocacia Publica Legislativa. Historia, origens,
desafios contemporaneos.

Advocacia Publica e Advocacia no Direito Publico.
Missdes e o mercado de trabalho.

Advocacia  Publica  Legislativa.  Atribuicdes,
prerrogativas, independéncia funcional, metodologia
de trabalho, controle de jornada.

Advocacia Publica Legislativa para além da técnica
juridica.Uma abordagem politica da atuacdo da
Advocacia Publica.

Atuacdo preventiva e gestao de riscos (proprios e dos
assistidos)

Responsabilidade do Advogado Publico Legislativo.
Vencimentos do Procurador Legislativo. Duplo teto
remuneratorio?

Processo ~ Administrativo ~ Disciplinar ~ contra
Advogados Publicos.

Advogado publico comissionado e de -carreira.
Atribuigdes. Vedacgoes.

Procurador Geral do Legislativo, Diretor Juridico e o
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exercicio da Advocacia privada.

Atuacdo judicial do Procurador Legislativo.
Personalidade Judiciaria da Camara de Vereadores.
Prazos Processuais.Atuagdo em prol de agentes
politicos municipais.

MODULO 02 - Revisio da Lei Orgénica Municipal
Compatibilidade da Lei Orgénica Municipal com a
Constituicdo Estadual, Constituicdo Federal e
jurisprudéncia; Simetria constitucional. Conteudos
gerais e locais da Lei Organica Municipal. Processo
legislativo de revisdo da Lei Organica Municipal:
Proposta de Emenda a Lei Organica. Competéncia
para revisar e atualizar a Lei Organica Municipal.
Consequéncias ao municipio pela ndo atualizagao da
LOM. Papel dos vereadores, da Mesa e do assessor
na revisao e atualiza¢do da Lei Organica Municipal.
Participacdo da Sociedade no processo de Revisdo da
Lei Organica. Assuntos que ndao podem deixar de
serem atualizados na LOM.

MODULO 03 - Revisio do Regimento Interno da
Camara e Processo Legislativo em ambito municipal
Funcdo e importancia do Regimento Interno da
Camara Municipal. Compatibilidade do Regimento
Interno da Camara com a Lei Organica do
Municipio. Conteudos do Regimento Interno.
Elaborar um novo Regimento Interno ou alterar o
regimento existente? Metodologia e processo
legislativo de alteracio do Regimento Interno.
Consequéncias a Camara Municipal e aos vereadores
pela ndo atualizagdo do Regimento. Papel dos
vereadores, da Mesa e do assessor na revisdo e
atualiza¢do do Regimento Interno. Assuntos que nao
podem deixar de serem atualizados no Regimento
Interno. Impacto do Regimento Interno no
funcionamento institucional do Poder Legislativo.
Atuagdo na assessoria juridica no Plenario e
Comissoes. Entendimentos recentes sobre a
competéncia legislativa municipal (art. 30 do CF). A
nocao de peculiar interesse municipal. Polémica
sobre “Legislar gerando despesas” para o Executivo:
consideragdes. Apoio técnico, acompanhando e
suporte a atividade parlamentar (sessdes Plendrias,
Comissdes ¢ Audiéncias Publicas). Emissao de
parecer sobre consultas formuladas pelo Presidente,
demais vereadores ou pelos Orgdos da Camara, sob o
aspecto juridico e legal. Elaboragdo legislativa:
Analise e Redacao de proposicdes: projetos de leis,
decretos legislativos, resolucdes, justificativas de
vetos, emendas, e outros atos legislativos.
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Assessoramento as comissdes parlamentares (CCJ e
demais comissdes da Casa), na analise da legalidade
ou constitucionalidade de todos os projetos
apresentados pelos parlamentares ou pelo Poder
Executivo. Codigo de Etica e Decoro Parlamentar.

MODULO 04 - Subsidios, Diarias, Décimo
Terceiro e Férias para agentes politicos municipais
Forma de remuneragdo de agentes politicos
municipais. Competéncia para fixar os subsidios de
agentes politicos municipais. Limites legais e
constitucionais para fixagdo dos subsidios. Subsidio
do Prefeito e dos vereadores. Subsidio de vice-
prefeito e dos secretdrios municipais. Espécie
legislativa adequada para a fixagao de subsidios dos
agentes politicos municipais: Lei ou Resolucdo?
Décimo-terceiro subsidio e adicional de férias para
agentes politicos. Reajustes (perdas inflacionarias) e
Revisdo Geral Anual dos subsidios dos agentes
politicos municipais: possibilidades. Reducdo dos
Subsidios dos Vereadores. Verba de representacao e
Subsidio diferenciado do Presidente da Camara. O
que ¢ e como fazer o impacto orgamentario-
financeiro, para aumentar os subsidios. Modelos de
minutas de projeto de lei ou resolugao para fixacao
de subsidios. Décimo Terceiro Subsidio e Férias dos
Agentes Politicos Municipais. Verbas Indenizatorias.
Didrias. Verbas de Gabinete do Vereador. Tribunal
de Contas x Poder Judicidrio. entendimentos
jurisprudéncias recentes sobre o tema. Didrias na
Camara de Vereadores: Regulamentacao.
Irregularidades e problemas mais comuns.

MODULO 05 — Processo de cassa¢do de mandato e
CPI na Camara Municipal

Cassagao de mandato de Prefeito e de vereador
(“impeachment municipal”): Motivos que podem
levar a cassagdo de um Prefeito ou Vereador: crimes
e infragdes politico-administrativas. Desbravando o
Decreto Lei 201 de 1967. Procedimentos e atos do
Processo de Cassacao de prefeitos e vereadores.
Requisitos e prazos para a instauragdo do processo
de cassacdao. Denuncia. Escolha dos integrantes da
Comissdao Processante. Eleicdo das fungdes
(Presidéncia, Relatoria ¢ membro). Procedimentos
iniciais. Notificagdo do prefeito ou vereador acusado.
Defesa prévia (prazos). Observancia ao principio do
contraditorio e ampla defesa. A produgdo de provas
no processo de cassacdo. Testemunhas. Parecer
Preliminar. Parecer Final. Alegagdes finais e
encerramento do processo de cassagdao. Decisdo
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(Julgamento) do Plenario. Consequéncias da
Cassacdo: Afastamento definitivo do prefeito ou
vereador cassado, realizacdo de novas eleigdes e
preenchimento de vagas no caso de cassagdo de
vereador. Interferéncia do Poder Judiciario no
processo de cassagdo e recursos possiveis. Analise de
casos de cassacdo de prefeitos e vereadores.
Discussdo de questdes polémicas no processo de
cassacao. Previsao regimental. Convocagdo de
suplente. = Quérum  para as  deliberagdes.
Possibilidades de Controle pelo Poder Judiciério.
Anulagdo da decisdo. Processo de Destituicdo de
membro da Mesa da Camara Municipal:
Procedimentos: da dentncia ao julgamento. Previsdo
regimental. Aplicacdo analdgica do Decreto-Lei
201/67. Convocacdo de suplente. Quorum para as
deliberagdes. Possibilidades de Controle pelo Poder
Judiciario. Anulagdo da decisdo. CPI na Camara
Municipal: A Comissdao Parlamentar de Inquérito
(CPI) na Constitui¢do Federal, na Lei Organica do
Municipio ¢ no Regimento Interno da Camara
(Requisitos constitucionais). Principios norteadores
das Comissdes Parlamentares de Inquérito. A CPI
conforme os entendimentos  jurisprudenciais
recentes. Poderes. Objeto da investigagcdo. Poderes e
limites de atuacdo de uma CPI. Procedimentos e rito
em ambito municipal. Rito para a investigagdo no
Regimento Interno da Camara: instalacdo da
comissdo, coleta de provas, instrugdo. Oitiva de
testemunhas. Condug¢do coercitiva. Contraditorio e
ampla defesa. relatério final. Garantia ao investigado
de ampla defesa e contraditorio. Publicidade dos atos
da CPI. Orientagdes praticas para a investigacao.
Papel do assessor juridico em CPIs. Sigilo das
informacgdes coletadas na investigacao.
Regulamentacdo da CPI no Regimento Interno.

MODULO 06 — Processo de Julgamento das contas
do Prefeito pela Camara Municipal

Competéncia do TCE ou TCM. Processo de tomada
e Prestacdo de contas do Executivo. Procedimentos e
instru¢cdo do processo de tomada de contas no TCE.
Defesa do Prefeito. As sangdes e penalidades
impostas ao Prefeito pelo TCE. Recursos previstos.
O encaminhamento do Parecer Prévio do TCE a
Camara Municipal. O Processo de julgamento de
Contas do Prefeito pela Camara Municipal. Atuacao
da Comissdo da Comissdo de Finangas e Orgamento
no processo de julgamento das contas do Prefeito.
Elaboracdo do Parecer. A publicidade do Parecer
Prévio do TCE. O principio do contraditorio e da
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ampla defesa no processo de julgamentos das contas
do Prefeito. Elaboragdo do Decreto Legislativo (com
resultado do julgamento). As consequéncias do
julgamento das contas do Prefeito pela Camara
Municipal (inelegibilidade).

MODULO 07 — Processo Legislativo Or¢amentério
e Orgamento Impositivo em ambito municipal
(Emendas Impositivas)

Base legal do Processo Legislativo Orcamentdrio.
Execu¢ao emendas impositivas em ano eleitoral.
Vedacdes constitucionais. Receita corrente liquida
conceito e previsdo legal. Receita corrente liquida
para fins de limites — LRF. Emendas parlamentares.
Emendas parlamentares as leis orcamentarias.
Compatibilidade entre as pecas orcamentarias.
Classificagao quanto a indicagdo: emenda individual,
emenda de bancada, emenda de bloco e emenda
coletiva. Classificagdo quanto ao tipo de alteragao:
apropriagdo, remanejamento e  cancelamento.
Orcamento  impositivo. Orgamento  impositivo
equitatividade das emendas. Emendas impositivas
individuais. Emendas impositivas de bancada.
Constitucionalidade das emendas impositivas de
bancada. Chek list: topicos para incluir no regimento
as emendas de bancada e equidade. Como identificar
as agoes na emenda. Beneficiarios das emendas
impositivas.Que tipo de emendas impositivas podem
ser realizadas. Instrumentos de repasses de
transferéncias. Lei 13.019, de 2018. Impedimentos
técnicos das emendas impositivas. Analise das
emendas e dos impedimentos.Prazos para corre¢do
impedimentos  técnicos. Nova regra  sobre
impedimentos técnicos. Restos a pagar. O poder
executivo pode limitar as emendas impositivas?
Chek list para incluir no regimento interno as
emendas  individuais. = Acompanhamento  das
emendas. Jurisprudéncia sobre o tema. Nog¢des sobre
Estimativa de Impacto Financeiro-Or¢gamentario.

MODULO 08 — Inteligéncia Artificial aplicada a
Procuradoria Legislativa

Qual TA wusar. Cadastro na plataforma. Oficina:
Criagdo de Documentos juridico-Legislativos
(Oficina) por meio de Inteligéncia Artificial:
Pareceres, Projetos de Lei, Mandados de Seguranga,
recursos, Requerimentos, Oficios, Indicagdes, etc.
Elaboracdo de resumo de videos, obras, artigos.
Anadlise técnica e gramatical de documentos legais
(proposicdes  legislativa,  pareceres  juridicos,
contratos administrativos, editais de licitacdo etc).
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Criagao de assistentes inteligentes. Elaboracao de
discursos ¢ sustentagdes orais.

MODULO 09 — Condutas Vedadas a agentes
publicos em ano eleitoral

MODULO 10 — Gestio financeira da Céamara
Municipal (Duodécimos) e Improbidade
Administrativa

O que ¢ e qual a finalidade do duodécimo. Previsao
constitucional. Valor e Teto dos duodécimos. Base
de calculo para o limite do duodécimo. Receitas
computadas. Queda e Aumento na arrecadacao: ha
desconto ou aumento proporcional do duodécimo?
Prazo méximo que o prefeito tem para repassar o
duodécimo da camara. Consequéncias para o Gestor
se ele nao repassar o Duodécimo na data limite, ou se
repassar valores abaixo do estabelecido na lei. Como
a Camara deve proceder. Antecipacao de duodécimo.
Adiantamentos (Fundo Fixo de Caixa e Despesas de
Viagens). A prefeitura pode repassar um valor
inferior em um més e compensar no meEs
subsequente? Obrigatoriedade da devolugao do
duodécimo ndo utilizado. Restos a pagar. Vincular a
devolucao do duodécimo a uma despesa especifica:
possibilidade. A devolucdo de recursos ao Executivo.
Limite de despesas da camara. Responsabilidade do
Prefeito e do Presidente da Camara quanto aos
duodécimos. Controle das Contas Bancérias e
Aplicagdes Financeiras. Improbidade Administrativa.
A reforma na lei de improbidade administrativa.
Conceito de improbidade administrativa. Sujeito
ativo e passivo do ato de improbidade. Espécies de
ato de improbidade. Diferencas entre infragdo
funcional (administrativa), improbidade
administrativa ¢ crime contra a administracao
publica. Improbidade Administrativa praticada por
membros do Legislativo. A violagcdo aos principios
basicos e gerais da administragdo publica. Penas
aplicaveis aos atos de improbidade. Nogdes de
processo judicial de apuragao do ato de improbidade
administrativa. Prescricdo do ato de improbidade.
Nepotismo: Stimula Vinculante n° 13 do STF e o
parentesco. Nepotismo cruzado com a Prefeitura.
Casos praticos. Denuncia.

MODULO 11 — A atuagio da assessoria juridica em
processos  administrativos  internos (PAD e
Sindicancia).

Orientagdo e Pareceres em sindicancias e processos
administrativos de natureza disciplinar instauradas
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pela Presidéncia. Regime disciplinar: Condugao e
atuagdo em Comissdes de Sindicancia e Comissdes
Processantes disciplinares (PAD) instauradas na
Camara  Municipal  (processo  administrativo
disciplinar).

Ministrante convidado: Dr. Fabricio Colombo

MODULO 12 — Controle de Constitucionalidade de
leis ou atos normativos municipais

Modalidades de controle preventivo no Processo
Legislativo. Agentes de controle preventivo.
Instrumentos de controle. Questdes gerais sobre a
atuacdo da darea juridica da Cémara Municipal.
Representagao da Camara em juizo: Defesa, judicial
ou extrajudicial dos interesses e direitos da Camara,
em acoes diretas de inconstitucionalidade, mandados
de seguranca, acdes populares e quaisquer outras
acoes em que a Camara seja parte (autora, r¢,
interveniente ou, por qualquer forma, interessada).

MODULO 13 — Controle Interno no Legislativo
Municipal

Estrutura Organizacional da Camara Municipal,
Unidades Gerenciais da Camara. Controle Interno:
Conceito, Sistema de Controle Interno Municipal,
Vinculo do Controlador. Caracteristicas do
Controlador. Fundamentacdo Legal do Sistema de
Controle Interno: Lei N° 4.320/64, Fundamentagao
Constitucional, Fundamentos do Sistema de Controle
Interno, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei de
Licitacdes e o Controle Interno. Macros fungdes do
Controle Interno. Linhas de Defesa (Lei n°
14.133/2021)

MODULO 14 — Curso Pratico de Implantagio da
Nova Lei de Licitacdes e contratos na Camara
Municipal

Atuagdo do assessor juridico em Licitagdes e
Contratos da Camara Municipal. Orienta¢do, Analise
dos Editais de Licitagdo da Casa. Emissdao de
Pareceres sobre: processos licitatorios da Camara,
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, contratos
firmados pela Presidéncia, prorrogagdo contratual, e
em outros atos de natureza juridica. Aspectos
relevantes da Nova Lei de Licitagdes para as
contratagdes da Camara Municipal. Limite de Gastos
com os Vereadores. Limite de Gastos com a Folha de
Pagamento do Legislativo. Limite de Gastos com
Pessoal do Legislativo.
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Ministrante convidado: Dr. Carlos Bredariol

MODULO 15 — Curso de Processo Legislativo
Regimental (Gravado)

Introdugdo ao Processo Legislativo. Principios do
Processo Legislativo. Normas (Fontes) do Processo
Legislativo. Fases do Processo Legislativo. Iniciativa
do Processo Legislativo. Iniciativa Popular de
Projetos de Lei. Iniciativa Privativa ou Exclusiva do
Prefeito. Proposi¢cdes Legislativas. Estudo das
Proposicoes legislativas. Emenda a Lei Organica
Municipal. Lei Complementar. Lei Ordinaria.
Decreto  Legislativo.  Resolu¢do.  Indicagdo.
Requerimentos. Mog¢do. Emendas. Substitutivo ou
Emenda Substitutiva Global. Tramitagdo das
Proposigdes. Regimes de Tramitagdo. Comissdes da
Camara: Organizagdo e Funcionamento. Sessdes
Plenarias da Camara. Regras dos Debates e Uso da
Palavra. Discussdo e Votacdo das matérias em
Plenario. Encerramento do Processo Legislativo na
Camara. Deliberagao Executiva.

MODULO 16 — Ementa com enfoque na linguagem
simples

O que ¢ linguagem? O conceito de linguagem
simples. Em busca da palavra perfeita. O que ¢
ementa?  Elementos de um  Projeto de
Lei/Decisao/Requerimento. Verbetacdo. Dispositivo.
Ementa com mais de um tema. Atributos da Redagao
Oficial

PROFESSORA: Priscylla Alves Campos

VALOR: R$2.497,00 (dois mil quatrocentos e
noventa e sete reais por participante)

3. Justificativa da necessidade da aquisicao, considerando o Planejamento Estratégico (se

for o caso)

a. Motivo, finalidade e necessidade da aquisicao

A aquisicdo do curso de capacitagdo com o tema “ Formagdo Avang¢ada em Assessoria Juridica
e Legislativa”, com carga horaria de 72 horas-aula, tem como finalidade promover a atualizagao
e o aperfeicoamento técnico do Procurador Legislativo da Camara Municipal de Santana da
Vargem, visando ao pleno exercicio de suas atribui¢des juridicas e legislativas. A constante

evolucdo da legislagdo, a complexidade dos temas enfrentados no dia a dia institucional e as

exigencias dos Orgaos de controle tornam essencial a qualificacdo continua do corpo juridico da
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Casa Legislativa. O curso aborda conteudos fundamentais e atualizados, como processo
legislativo municipal, revisdao da Lei Organica e Regimento Interno, subsidios e direitos de
agentes politicos, inteligéncia artificial aplicada a advocacia publica, controle de
constitucionalidade, improbidade administrativa, nova lei de licitagdes, entre outros. Trata-se,
portanto, de uma acdo estratégica e indispensavel para garantir a legalidade, eficiéncia e

seguranca juridica das atividades da Camara.

b. Critério para definicio quantitativa

A capacitacdo serd destinada a 1 (um) servidor, o Procurador Legislativo, servidor com
atribui¢des juridicas privativas e diretamente relacionadas ao conteudo do curso. A defini¢ao da
quantidade se baseia no fato de haver apenas um servidor com essa funcao especifica no quadro
da Camara, sendo este o profissional legalmente incumbido de emitir pareceres, promover a
representacdo judicial e administrativa da Casa e atuar junto ao processo legislativo e demais

areas juridicas.

c. Beneficiarios diretos

O principal beneficiario direto ¢ o Procurador Legislativo da Camara Municipal. De forma
indireta, a Mesa Diretora, os vereadores, as comissdes permanentes, os demais setores
administrativos da Casa e, consequentemente, toda a populacdo do municipio também sao
beneficiados, visto que a atuagdo juridica mais qualificada resulta em decisdes legislativas e

administrativas mais seguras, eficientes e transparentes.

d. Resultados pretendidos

Espera-se, com a realizacdo do curso, o fortalecimento técnico da atuagdo da Procuradoria
Legislativa, com maior seguranc¢a na analise de projetos de lei, revisdo da legislagdo interna da
Camara (Lei Organica e Regimento), condu¢do de procedimentos administrativos e
assessoramento ao processo legislativo como um todo. Além disso, a capacitagdo permitira ao
servidor aplicar novos instrumentos e tecnologias no desempenho de suas fungdes, como o uso
de inteligéncia artificial na elaboragdo de pegas juridicas, contribuindo para a modernizagao e
eficiéncia da atuacdo institucional. Como resultado, busca-se a melhoria da governanga
legislativa, o aumento da produtividade juridica, a mitigacdo de riscos e a conformidade com os

principios da legalidade, moralidade e eficiéncia administrativa.
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4. Previsao de data em que devem ser adquiridos os materiais e/ou servicos
Julho de 2025

5. O objeto a ser adquirido esta previsto no Plano Anual de Compras?

Xx) Sim Nao

6. Informacoes adicionais

Nota: Adicionar outras informag¢des consideradas pertinentes

7. Anexos

Folder e solicitacao de participagdo em curso

8. Responsavel pela Formalizacio da Demanda

Nome: Larissa Oliveira Naves
Matricula: 111

Fungdo: Secretéria Legislativa
Data: 07/07/2025




