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TERMO DE REFERENCIA- RETIFICACAO

* Termos Acréscidos destacados em azul;

*Termos extraidos destacados em vermelho tachado ;

1. Do Objeto

11

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50

Escolha da proposta mais vantajosa para contratagdo de instituicdo especializada em prestagdo de

servicos de planejamento, organizagdo e execugao de concurso publico destinado a selecdo de candidatos para

o provimento de 1 (uma) vaga em cargo efetivo, de auxiliar legislativo, no quadro de pessoal da Camara

Municipal de Santana da Vargem, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de

referéncia.

1.2
n°® 12.179, de 13 de junho de 2022.

O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal

1.3 A descricao do objeto devera estar em conformidade com o descrito nos itens II e III do Estudo Técnico

Preliminar- ETP, conforme tabela abaixo:

cargo ¢ definicdo do cronograma completo de
atividades; Elaboracdo, apresentacdo e divulgagido do
cronograma de atividades que contera todas as etapas

da Vargem,
MG, CEP:

QUAN
. UNIDAD LOCAL DE PRAZO DE
DESCRICAO TIDAD . .
E E EXECUCAO |EXECUCAO
PRESTACAO DE SERVICOS ~ DE
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E O orazo Dbara
EXECUCAO DE CONCURSO PUBLICO: p P
prestacio de servicos de planejamento, As reunides execucao
organizagdo e execu¢do de concurso publico, L e,
. . preparatorias se | iniciara a contar
destinado ao provimento de 1 (uma) vaga em
cargo de provimento efetivo no quadro de | SERVIC 1 dardo nasede |da emissdo da
pessoal da Camara Municipal de Santana da A
o o O da Camara ordem de
Vargem/MG, para o cargo de auxiliar legislativo
(setor de limpeza). Municipal de fornecimento
A prestacdo do servigo deve contemplar todo o Santana da pela Camara
fornecimento de recursos materiais € humanos Vargem, no Municipal  de
necessarios para execu¢do de todas as atividades d p S d
envolvidas e correlatas ao concurso publico em cehderego rraca antana a
especial: Hernani Pereira | Vargem e
1- Planejamento e elaboracdo: Elaboragio do Scatolino, 50, | seguira

constante neste

Termo de
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do concurso (fase de preparacdo, fase de execucdo e
fase de conclusdo); Treinar, contratar e garantir o
deslocamento da equipe que participard na execugao
do concurso. Cada sala devera ter pelo menos 2 (dois)
fiscais, e um fiscal em cada banheiro, com detector de
metais;

2- Publicacao do edital, inscricoes, retificacoes
e comunicados em site proprio e meios
oficiais;

3. Realizacdo das inscri¢des: disponibilizagio
de sistema seguro para inscricdes €
acompanhamento, site oficial; Controle de
isen¢do e pagamento de inscri¢des e producao de
todos os materiais necessarios, bem como, boleto
bancario;

4. Disponibilizacio de canal de Atendimento
ao publico (telefone, e-mail, presencial ou
remoto); Disponibilizar canal de atendimento
0800, em todos os dias at¢ a homologacao do
concurso, salvo feriados nacionais e finais de
semana devendo este estar operacional durante o
horario comercial (8h as 18h)

3. Elaboraciao e Logistica das Provas:
Elabora¢do de provas de acordo com o cargo e
conteudo programatico, contendo 15 (quinze)

questdes de Lingua Portuguesa, 5 (cinco)
questdes de matematica/raciocinio légico e 10
(dez) questdes de Legislacdo Especifica, esta
ultima com base no Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais e nas Instrugdes
Normativas definidas pela Camara Municipal.

Impressdo, empacotamento, transporte e
seguranc¢a das provas; Reserva e preparacao dos
locais de aplicagcdo; Contratacao e treinamento de
fiscais, aplicadores e equipe de apoio;
Fornecimento de estrutura completa: sinalizagao,
controle de acesso, identificacdo de candidatos;
mecanismos de seguranca na entrada e durante
toda a aplicagdo das provas;

4 Correcao, Recursos e Classificacdo: Correcao
das provas objetivas; Divulgacao de gabaritos
preliminares e definitivos; Recebimento e
julgamento de recursos administrativos em todas

37.195-000, e
as provas
deverao ser
realizadas no
municipio de
Santana da

Vargem-MG.

Referéncia;
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as fases; Divulgacdo de listas preliminares e
finais com notas e classificacao.

5. Encerramento e Entrega: Entregar toda a
documentagao necessaria para a Homologagao do
resultado final do concurso; Entrega de relatorios
e documentagao completa a Camara Municipal;

6 Garantia de mecanismos de seguranca e de
sigilo em todas as etapas envolvidas na
realizacao do concurso;

7 Arcar com todas as despesas com materiais,
contratacio de profissionais, apoio,
coordenacio, deslocamento, transporte,
postagem, taxas  bancarias, encargos,
impostos, custos com local de prova, seguro de
acidentes pessoais, impostos, contribuicoes
previdenciarias, outras relacionadas a equipe
que laborara na realizacdo do certame e
outras despesas decorrentes da prestacio do
servico

8 Responder, integralmente, pelas perdas e
danos causadas a contratante ou a terceiros
em virtude de conduta omissiva ou comissiva,
dolosa ou culposa

9 Fornecer site oficial com informacoes
indispensaveis: Ter em seu site sistema de
inscri¢do e area do candidato em local especifico
e individualizado para o concurso da Camara
Municipal de Santana  da  Vargem;
Disponibilizar no site a oportunidade de efetuar
pedidos de isengdo (receber, analisar e julgar
estes pedidos) Disponibilizagdo em seu site, local
especifico e de facil acesso para receber
impugnacdes ao edital e outros apontamentos;
Disponibilizar em seu site, o espelho das provas,
sua correcdo, fundamentagdo da decisao dos
recursos, que eventualmente, possam ser feitos;

10 Garantir a aplicacdo das normas da Lei Geral
de Protecao de Dados;

11 Providenciar provas, equipamentos e
instalagdes adequadas para que os candidatos
portadores de deficiéncia consigam realizar o
concurso (deficiéncias relatadas pelo candidato
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inscrito em definitivo)

12 Realizar quantas reunides forem necessarias
para alinhamento da condugdo do concurso
(podendo ser online);

13 Os valores arrecadados com as inscrigoes
devem ser depositados em conta bancaria
exclusiva da Camara Municipal (As formas de
pagamento deverdo ser geradas de modo a
viabilizar esta destinacdo). A empresa contratada
fard jus a remuneragdo fixa/Unica, conforme
estabelecido em sua proposta comercial, nao
havendo qualquer vinculo entre tal valor e a
quantia arrecadada com as inscrigoes;

TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: RS 16.851,31 (dezesseis mil oitocentos e cinquenta e

um reais e trinta e um centavos)

1.4 Ciclo de vida: A solug@o encontrada para atendimento das necessidades da Cadmara municipal de Santana
da Vargem foi para contratacdo de instituicdo especializada em prestacdo de servigos de planejamento,
organizagdo e execuc¢do de concurso publico destinado a selegdo de candidatos para o provimento de 1 (uma)
vaga em cargo efetivo, de auxiliar legislativo, no quadro de pessoal da Camara Municipal de Santana da

Vargem, que tem como ciclo de vida:

A. Fase Interna (Preparatoria) da Contratacio da Banca

— Identificacio da Necessidade

Verifica-se a vacancia do cargo de Auxiliar Legislativo e a autorizagdo formal da Presidente da Camara

para provimento de cargo efetivo, que fundamentara a necessidade de realizar o concurso publico.
— Abertura do Processo Administrativo

Formaliza-se a instauracdo do processo administrativo de contratacdo, com numeragdo propria e

tramitacdo interna de todos os documentos que integrardo o processo.

— Realizacio de Pesquisa de Precos e Elaborac¢ao do Estudo Técnico Preliminar -ETP
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Realiza-se consulta a bases publicas, como Banco de Pregos e Tribunais de Contas, além de solicitar

cotacdes junto a empresas especializadas no setor e elabora-se o Estudo Técnico Preliminar.
— Elaborac¢ao do Termo de Referéncia (TR)

Sdo definidos os servicos a serem contratados, como planejamento, organizacdo e execugdo do

concurso, incluindo estimativa de custos, quantitativos e critérios técnicos.

— Analise Juridica e Controle Interno

A Procuradoria emite parecer sobre e controladoria emitem pareceres quanto a contratacao

documentos e justificativas (dispensa ou licitagdo).

B. Fase Externa (Execuc¢do) da Contratacio da Banca

— Publicacao do Aviso de Contratacao (se aplicavel)

Divulga-se o aviso em meios oficiais, como Diario Oficial do Municipio, site institucional da Camara e

mural de publicagdes.

— Recebimento e Analise de Propostas (Licitacdo) ou Propostas Diretas (Dispensa)

Sdo recebidas as propostas e documentos de habilitacdo das empresas interessadas. Em seguida, realiza-

se 0 julgamento das propostas conforme os critérios técnicos e de prego previstos no Termo de Referéncia.
— Adjudicacido e Homologacao

O objeto ¢ adjudicado a empresa vencedora e o resultado do certame ¢ homologado pela autoridade

competente, consolidando a escolha da proposta mais vantajosa.

— Formalizacio do Contrato

Assina-se o contrato administrativo entre as partes, com publica¢ao do extrato do contrato no Didrio

Oficial e demais canais oficiais.

C. Planejamento e Execu¢io do Concurso Publico

— Elaboracio e Aprovacao do Edital

A empresa contratada elabora a minuta do Edital, que seréd analisada pela Procuradoria e aprovada pela

Camara Municipal, garantindo que todas as exigéncias legais e técnicas estejam contempladas.
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— Publicacao do Edital de Abertura

O Edital ¢ amplamente divulgado nos meios oficiais, como Didrio Oficial, site da Camara Municipal e

site da empresa organizadora.
— Periodo de Inscricoes

Estabelece-se o periodo em que os candidatos poderdo realizar suas inscrigdes, seguindo as normas

previstas no Edital.
— Fase de Impugnacdes e Recursos ao Edital

Durante o prazo legal, serdo recebidas e analisadas eventuais impugnagdes ao Edital, garantindo a

transparéncia e legalidade do processo.

D. Realiza¢ao das Provas e Classificacao

— Aplicacao das Provas Objetivas

A banca organizadora realiza a logistica de aplicagao das provas, incluindo defini¢do dos locais, equipe

de fiscalizagdo e demais aspectos operacionais.
— Divulgacio do Gabarito Preliminar

ApoOs a aplicagdo das provas, publica-se o gabarito oficial preliminar, permitindo que os candidatos

verifiquem suas respostas.
— Prazo de Recursos ao Gabarito Preliminar

E aberto um prazo para que os candidatos possam apresentar recursos sobre questdes ou respostas

divulgadas no gabarito preliminar.
— Divulgaciao do Gabarito Definitivo

Encerrado o prazo recursal, a banca analisa as manifestagcdes e divulga o gabarito definitivo, que sera

utilizado para corre¢do das provas.

— Divulgacio do Resultado Preliminar
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Publica-se a lista de classificagdo preliminar dos candidatos, com base nos critérios estabelecidos no

Edital.

— Prazo de Recursos ao Resultado Preliminar

Os candidatos terdo um prazo para interpor recursos contra a classificacdo preliminar, caso

identifiquem alguma inconsisténcia.

— Divulgaciao do Resultado Final

Concluida a andlise dos recursos, serd publicada a lista final de aprovados, encerrando a fase

classificatoria do concurso.

E. Homologacio e Validade do Concurso

— Homologacio do Concurso Publico

A autoridade competente da Camara Municipal procederd a homologagao do resultado final,

formalizando a conclusdo do concurso.

— Publicacio da Homologacao

O ato de homologacao sera publicado no Diério Oficial do Municipio e nos canais de comunicagdo da

Camara.

— Convocac¢ao e Nomeacao dos Aprovados

Os candidatos aprovados dentro do numero de vagas serdo convocados para nomeagdo € posse,

conforme a ordem de classificacao.

— Validade do Concurso

O concurso tera validade de 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da

Administragao.

1.5 Requisitos da contratacdo: Os requisitos da contratacdo estdo detalhados neste termo de referéncia, bem

como, no Estudo técnico preliminar- ETP, item III, 3, do qual se extrai:
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a) Qualidade da Prestacdo de Servico: ¢ necessario que a empresa possua mao de obra qualificada para garantir um servigo
eficiente e seguro. Os materiais e equipamentos devem seguir as especificagdes técnicas, preferencialmente com opgdes sustentaveis.
A execugdo dos servicos deve estar de acordo com normas técnicas e regulatorias, € a empresa precisa implementar controles de
qualidade. Os itens fornecidos pela empresa devem ser de alta qualidade, durdveis e resistentes ao uso frequente. Eles devem ser

fabricados com materiais seguros para uso alimentar e que atendam aos padrdes de qualidade e seguranca.

bQualidade dos Produtos: os utensilios fornecidos pela empresa devem ser de alta qualidade, durdveis e resistentes ao uso
frequente. Eles devem ser fabricados com materiais seguros para uso alimentar e que atendam aos padrdes de qualidade e seguranca.

Prazos de Entrega: a empresa contratada deve ser capaz de cumprir prazos de entrega estabelecidos no termo de referéncia,
garantindo que os utensilios estejam disponiveis dentro do tempo necessario para atender as demandas da Camara Municipal.

A habilitacdo do fornecedor para que seja possivel realizar o contrato com a Administracio Publica. O fornecedor devera
estar qualificado a fornecer para a administragao publica atendendo todos os requisitos de Habilitagdo exigidos na Leil4.133 de
2021 nos termos do artigo 62:

“Art. 62. A habilitagdo ¢ a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informagdes e documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, dividindo-se em:

I —juridica;

II - técnica;

III - fiscal, social e trabalhista;
IV - econémico-financeira.”

A oferta de um preco vantajoso, compativel com o mercado. Deverdo estar incluidos nos pregos ofertados, todos os custos e
despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, taxa de administrago e
lucro, materiais e mao de obra a serem empregados, seguros e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento da
proposta.

A aceitacio das condi¢des do contrato da Administraciio ptiblica para eventual contratacio. O contratado devera declarar que
aceita todos os termos do contrato Para eventual contratagao.

Requisitos dos Contratos: O Contrato devera ser formalizado nos termos do TITULO III da Lei 14.133/2024 que Regulamenta as
Licitagdes e Contratos Administrativos. Sera observado em especial

“Art. 105. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no momento
da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 145. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas ao
fornecimento de bens, a execucao de obras ou a prestagdo de servigos.

§ 1° A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou se representar
condigdo indispensavel para a obten¢do do bem ou para a prestagdo do servico, hipdtese que devera ser previamente
justificada no processo licitatorio e expressamente prevista no edital de licitagdo ou instrumento formal de contratagio
direta.

§ 2° A Administracdo podera exigir a prestagdo de garantia adicional como condig@o para o pagamento antecipado.

§ 3° Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.
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1.6 Detalhamento da prestacido dos servicos

1.6.1. Planejamento e Preparacio

1.6.1.1 Para a prestacao dos servigos a contratada devera realizar a analise detalhada da legislacao

vigente, bem como das normas e instrugdes especificas fornecidas pela Camara Municipal.

1.6.1.2 Em até 5 (cinco) dias corridos apds a assinatura do contrato, serd realizada uma reunido inicial
com a Comissdao de Concurso, ocasido em que sera apresentado pela contratada o cronograma
preliminar e iniciado o planejamento das agdes necessarias para a execugao do certame. A contratada
devera apresentar e divulgar o cronograma de atividades em todas as etapas do concurso — fase de

preparacgdo, fase de execugdo e fase de conclusio;

1.6.1.3 A contratada sera responsavel, com aprovacao da Comissao de Concurso, pela elaboragao do
cronograma definitivo e detalhado das etapas do concurso. Também caberd a contratada a elaboragao
da minuta do edital de abertura e dos demais documentos normativos, comunicados e orientagdes aos
candidatos, contendo informacdes completas e precisas sobre o cargo oferecido, requisitos exigidos,
conteudo programatico, critérios de avaliagcdo, etapas do certame, cronograma, regras para inscrigao,

entre outros aspectos relevantes.

1.6.1.4 Para assegurar a regularidade e a qualidade de todas as fases do concurso, a contratada devera
contar com equipe técnica, juridica durante todas as fases que envolvem o concurso. Além disso, a
banca examinadora devera ser compostas por profissionais de reconhecida expertise, observando-se o
principio do sigilo absoluto. Para garantia do sigilo, deve ser vedada a participagdo na elaboracao do

concurso de membros que possuam qualquer vinculo com cursos preparatorios;

1.6.1.5 A contratada devera realizar o treinamento, contratacdo e garantir o deslocamento da equipe que
participara na execugdo do concurso. Cada sala devera ter, pelo menos, dois fiscais, € um fiscal em cada
banheiro, com detector de metais;

1.6.2. Divulgacio, Inscricio e Atendimento ao Publico

1.6.2.1 Cabera a banca examinadora a elaboragdo e a publicagdo do cronograma do concurso, bem

como do edital de abertura, de eventuais retificagdes e demais comunicados, os quais deverdo ser
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divulgados no site oficial da contratada. O aviso de publicacdo do edital deverd, ainda, ser veiculado em

meios oficiais e na Imprensa.

1.6.2.2 A contratada serd responsavel por disponibilizar um sistema eletronico seguro, com area do
candidato em local especifico e individualizado para o concurso da Camara Municipal de Santana da
Vargem/MG que permita a realizagao das inscrigdes , a geracao de boletos bancarios, o recebimento
de pedidos de isengdo (que deverdo ser analisados e julgados pela contratada) e o acompanhamento
individual do processo seletivo por parte dos candidatos. Esse sistema deverd garantir plena

acessibilidade as pessoas com deficiéncia, atendendo as normas de inclusao digital.

1.6.2.3 Além disso, devera ser mantido, durante todo o periodo do concurso, um canal de atendimento
eficiente aos candidatos, acessivel por e-mail, telefone, presencialmente e por meio remoto 0800 (call
center), sem qualquer custo ao usudrio, em todos os dias até a homologacao do concurso, salvo feriados

nacionais e finais de semana devendo este estar operacional durante o horario comercial (08 h as 18 h).

1.6.2.4 Também serd de responsabilidade da contratada a emissdo do Cartdo de Confirmagdo de
Inscrigdo (CCI), que devera conter, de forma clara, o nome completo do candidato, numero do
documento de identidade, local de realizagdo da prova, nimero de inscri¢ao, cargo pretendido, tipo de
vaga (ampla concorréncia ou destinada a pessoas com deficiéncia) e orientacdes detalhadas sobre a

aplicacdo da prova.

1.6.2.5 A contratada devera ainda assegurar a guarda segura de todo o material grafico utilizado no
concurso, incluindo provas impressas, cadernos nao utilizados, sobras de papel e quaisquer matrizes
(como chapas, fotolitos, filmes ou arquivos digitais), mantendo-os armazenados em local apropriado e

com acesso restrito até o término da aplica¢do das provas.

1.6.3. Elaboracio, Impressao e Logistica das Provas

1.6.3.1 A contratada sera responsavel pela elaboracdo das provas objetivas do concurso, contendo 15
(quinze) questdes de Lingua Portuguesa, 5 (cinco) questdes de matemadtica/raciocinio logico e 10 (dez)
questdes de Legislagdo Especifica, esta ultima com base no Estatuto dos Servidores Publicos

Municipais e nas Instru¢des Normativas definidas pela Camara Municipal.



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

1.6.3.2 Deverdo ser produzidas, no minimo, trés versdes da prova, com as mesmas questdes, porém,
embaralhadas e respectivos gabaritos diferenciados, de forma a garantir a seguranga ¢ a integridade do

processo seletivo.

1.6.3.3 Também deverao ser elaboradas versdes acessiveis das provas para candidatos com deficiéncia,

assegurando igualdade de condigdes de participagao.

1.6.3.4 A impressdo dos cadernos de provas serd realizada em grafica propria ou contratada, com
acesso restrito a equipe contratada (com acesso minimo possivel) e sob rigido controle de seguranca,
utilizando impressoras de alto desempenho e fonte com tamanho minimo de 12 pontos, garantindo

legibilidade e qualidade.

1.6.3.5 Os membros componentes da banca e das responsaveis pela impressio das provas, da
elaboragdo das questdes, ou que tenham tido acesso aos cadernos de provas deverdo assinar termo de
compromisso ¢ declarar que nao tem conhecimento da participacao de parentes, até o terceiro grau,

como candidato do concurso publico.

1.6.3.6 As folhas de respostas deverao ser personalizadas com mecanismos de identificagdo e seguranca
que permitam comprovar a identidade do candidato que realizou a prova. Tanto os cadernos de provas
quanto os cartdes de respostas deverdo ser acondicionados em envelopes lacrados, posteriormente

inseridos em malotes de lona inviolaveis e armazenados em cofre até 0 momento da aplicagdo.

1.6.3.7 O transporte dos malotes deverd ocorrer sob seguranca, sendo sua abertura realizada
exclusivamente na presenca dos candidatos, mediante lavratura de termo especifico. Todo o material
grafico produzido, inclusive sobras, restos de papéis e matrizes utilizadas na impressdo — como
chapas, fotolitos e arquivos digitais — devera ser mantido sob guarda segura até o encerramento da

aplicagdo das provas.

1.6.4. Aplicacao das Prova;

1.6.4.1 A contratada serd responsavel pela selecao de locais de prova no municipio de Santana da
Vargem/MG, com estrutura adequada, acessibilidade, sinalizagdo, salas para lactantes, entre outros; As
provas deverdo ser aplicadas no Municipio de Santana da Vargem, devendo todos os custos recorrentes

dos locais de prova serem arcados pela contratada;
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1.6.4.2 A Contratacdo e capacitacdo de equipe de apoio, fiscais de sala, fiscais de corredor, fiscais de
banheiro e bebedouro, coordenadores gerais e de aplicacdo, com treinamento prévio sera de
responsabilidade da contratada; Cada sala devera ter, pelo menos, dois fiscais, e um fiscal em cada

banheiro, com detector de metais;

1.6.4.3 A contratada se responsabilizara pela montagem e impressao de kits de aplicagdo contendo: lista
de presenca, relagdo de candidatos, atas, relatérios de ocorréncia, termos de responsabilidade e

aplicacdo, gabaritos, provas;

1.6.4.4 A contratada devera realizar o Controle de acesso aos locais, revista com detectores de metais e

lacracdo de objetos eletronicos em embalagens opacas identificadas;

1.6.4.5 Além disso, deve realizar a ado¢do de medidas de seguranca e identificacdo dos candidatos

para evitar fraudes;

1.6.4.6 A contratada deverd providenciar o atendimento especializado a candidatos com deficiéncia,

lactantes e situacdes excepcionais.

1.6.5. Correcao, Recursos e Resultados, em especial:

1.6.5.1 A Correcdo eletronica das provas objetivas com base em gabarito oficial serd de

responsabilidade da contratada;

1.6.5.2 A Divulgacao dos gabaritos preliminares e definitivos devera ser realizada no site oficial do

concurso,

1.6.5.3 A contratada sera responsavel pelo recebimento, andlise e julgamento dos recursos
administrativos e impugnacoes nas fases previstas; Para tanto, devera disponibilizar, em seu site, local

especifico e de facil acesso para receber impugnagdes ao edital e outros apontamentos;

1.6.3.4 A contratada devera se responsabilizar pela Emissdo dos resultados, listas de notas,
classificagdes preliminares e finais e publicacdo dos resultados em site oficial; Devera, ainda,

disponibilizar, em seu site, o espelho das provas, sua correcdo e fundamentacdo da decisdao dos
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recursos, que eventualmente possam ser feitos.
1.6.3.5 A contratada devera apresentar relagdo de candidatos aprovados contendo: nome completo,
nimero de identidade, endereco, telefone de contato, pontuagdo e classificagdo final que deverd ser
encaminhada para o e-mail oficial da Camara Municipal de Santana da Vargem.

1.6.6. Finalizacio e Entrega
1.6.6.1 A contratada devera entregar os relatérios consolidados a Camara Municipal contendo:
a) Relatorio geral de inscrigdes, Relatorio de isencdo; Relagdo de candidatos por local de prova;
Resultados por candidato; Classificagdo final; Registro de todas as ocorréncias, recursos e decisoes,

Lista de presenca e atas assinadas.

1.6.6.2 A contratada devera se responsabilizar pela Elaboragdo e entrega de subsidios e documentos

para eventuais demandas judiciais, mesmo apos o encerramento do contrato;
1.6.6.3 Ap6s realizacdo do concurso, dentro do prazo estipulado no cronograma, a contratada devera
encaminhar toda documentacdo necessaria, referente ao resultado, para que a Camara Municipal

Homologue o concurso;

1.6.6.4 O encerramento formal dos servigos se dara mediante reunido final de avaliagdo e entrega de

documentacdo completa, em prazo estipulado pela Camara Municipal de Santana da Vargem.

1.6.7. Condicoes Gerais da Prestacido de Servicos

1.6.7.1 Toda a prestagdo de servico deverd observar os principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia;
1.6.7.2 Devera ser assegurado o sigilo absoluto em todas as etapas do concurso;
1.6.7.3 A contratada arcard integralmente com todos os custos relacionados a execug¢do do concurso,

incluindo: Recursos humanos; Transporte; Postagem; Taxas e encargos bancarios; Impressoes;

Seguranca; Infraestrutura; Tributos e encargos legais.
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1.6.7.4 A contratada sera responsavel pelo pagamento integral de despesas adstritas a encargos
trabalhistas, seguro de acidentes pessoais, impostos, contribuicdes previdencidrias, e outras

relacionadas a equipe que laborara na realizagao do certame;

1.6.7.5 A CONTRATADA deverd disponibilizar suporte técnico, juridico e logistico permanente
durante toda a vigéncia do contrato, inclusive para defesa e resposta a recursos, impugnagoes € agdes

judiciais.

1.6.7.6 A contratada responderd, integralmente pelas perdas e danos causadas a contratante ou a

terceiros em virtude de conduta omissiva ou comissiva, dolosa ou culposa;

1.6.7.7 Os valores arrecadados com as inscri¢des deverdo ser depositados em conta bancéria exclusiva
da Camara Municipal, sendo que as formas de pagamento deverdo ser geradas de modo a viabilizar essa
destinacdo. A empresa contratada fara jus a uma remuneragao fixa e Unica, conforme estabelecido em
sua proposta comercial, ndo havendo nenhum vinculo entre tal valor e a quantia arrecadada com as

inscricoes.

2 Da justificativa

2.1 Considerando a vacancia do cargo efetivo de Auxiliar Legislativo no quadro de pessoal da Camara
Municipal de Santana da Vargem, torna-se necessaria a ado¢do de medidas para seu regular provimento por
meio de concurso publico. A ultima servidora ocupante do cargo solicitou exoneracdo, e a validade do ultimo
concurso publico, incluindo o periodo de prorrogacao, encontra-se expirada, nao havendo outro certame vigente
que possibilite o aproveitamento de candidatos.

Trata-se de cargo unico na estrutura da Camara Municipal, cuja importancia ¢ fundamental para o
funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Casa. O Auxiliar Legislativo € o responsavel por
todas as atividades de limpeza do prédio, incluindo salas de trabalho, banheiros, plenario e demais
dependéncias, bem como pela organizagdo e preparo dos cafés servidos aos servidores, vereadores e visitantes
durante sessdes ordindrias, extraordinarias e eventos institucionais. A auséncia desse profissional compromete
diretamente as condi¢des de higiene, acolhimento e apoio logistico necessarios ao desempenho das fungdes

legislativas.

Em razdo da impossibilidade de interrup¢ao desses servigos essenciais, foi necessaria, em carater
emergencial e temporario, a contratagdo de profissional por excepcional interesse publico. No entanto, esse

contrato encontra-se préoximo do vencimento e ndo podera ser prorrogado, em respeito aos limites legais para
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contratagcdes temporarias no servico publico. Diante disso, a realizagdo de concurso publico para provimento
efetivo do cargo ¢ medida imprescindivel, ndo apenas para assegurar a continuidade dos servigos basicos da
Camara, mas também para atender aos principios constitucionais que regem a administragao publica, como

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

A contratacdo de institui¢do especializada para conduzir todas as etapas do certame revela-se
necessaria, tendo em vista que a Camara nao dispde de estrutura técnica ou recursos humanos suficientes para
realizar o processo seletivo com a devida seguranga, exigida pela legislacdo. A escolha da proposta mais
vantajosa para essa contratacdo permitira que o concurso ocorra dentro dos parametros legais, assegurando o

provimento do cargo de forma isonomica e eficiente, em beneficio do bom funcionamento da Camara

Municipal e do interesse publico.

2.3 Sera realizada a contratacao por dispensa de licitagdo, com o critério estabelecido no artigo 75, XV da lei

14.133/2021 :

XV - para contratagdo de instituicao brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de
ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagao, inclusive para

gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacao de institui¢do dedicada a recuperagdo social da

pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacao ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos;

2.4 A contratacdo fundamenta-se no artigo 75 XV, da Lei n°® 14.133/2021, Decreto Municipal n.° Instrucao

Normativa n.° 001/2024 do Controladoria Interna, e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a

matéria.

3 Da selecao do Fornecedor
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3.1 O Fornecedor sera selecionado por meio de realizagio de procedimento de CONTRATACAO por
dispensa de licitagdo (art.75, inciso XV, da Lei n.® 14.133/2021).

3.2 A prestagdo dos servicos/Aquisi¢do ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracio CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

3.3 Para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado os requisitos

exigidos no Aviso de Dispensa de Licitagao.

34 Para a habilitacdo do fornecedor classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condigdes de

habilitacdo exigidos, nos termos do art. 62 da Lei n° 14.133 de 2021.

35 Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilita¢des fiscal, social e trabalhista serao aferidas

mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

3.5.1 A inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

3.5.2 A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

353 A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

3.54 A regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

3.5.5 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

3.5.6 Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

4 Da Amostra

4.1 N3o sera necessario envio de amostras.

5 Da Vigéncia

5.1 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da data da publicagdo do extrato no
diario oficial.

6 Da Gestao do Contrato
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6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas

da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3 As As comunicagdes serdo feitas exclusivamente por meios eletronicos (e-mail e/ou WhatsApp) e serdao

consideradas validas ap6s 02 (dois) dias tteis do seu envio, mesmo sem a confirmacao de leitura.

6.4 A Camara Municipal de Santana da Vargem, poderd convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Santana da Vargem,
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do

método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou

dos defeitos observados. (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, §1°:

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a

correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administragao.

6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da

Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.

6.20 O gestor do contrato devera elaborard relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administragao.



6.21 De modo a resguardar a efetiva execucao do objeto e, consequentemente, suprir a necessidade apresentada

perante o presente procedimento de contratagdo, t€ém-se nomeados os seguintes servidores para gestdo e

fiscalizac¢dao do contrato:

Gestor: Diretor da Camara Municipal de Santana da Vargem
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Fiscal técnico: Diretor da Camara Municipal de Santana t4 Vargem

7 Da Entrega e Garantia

7.1 Pela natureza da presente contratacdo, tem-se que a execucdo do objeto se dara de forma integral que se

dara conforme cronograma fixado:

ETAPA

PRAZO

Assinatura do Contrato

Até 5 dias apés emissao da ordem
de fornecimento pela Camara

Reunido de Apresentacdo de cronograma
preliminar e definicdo do cronograma
definitivo

Até 5 (cinco) dias da assinatura do
contrato

Entrega da Minuta do Edital pela Banca

Até 20 dias apds apresentacdo do
cronograma preliminar

Aprovacio e Ajustes Finais do Edital pela
Camara

Até 5 dias ap6s entrega pela banca

Publicacdo do Edital

Imediatamente apds aprovagado

Periodo de Inscri¢oes

30 dias corridos

Homologacao das Inscri¢oes

Até 3 dias uteis ap6s o fim das
inscri¢des

Aplicacao da Prova Objetiva

Até 30 dias apds o fim das
inscricoes

Divulgacao do Gabarito Preliminar

1 dia util apés a prova

Periodo para Recursos contra o Gabarito

5 dias uteis

Andlise dos Recursos quanto ao gabarito

10 (dez) dias uteis

Divulgacao do Gabarito Definitivo

Imediatamente apds a andlise de
recursos

Divulgacdo do Resultado Preliminar

Junto ao Gabarito Definitivo

Periodo para Recursos contra o Resultado
Preliminar

5 dias uteis

Divulgacao do Resultado Final

2 dias uteis apo6s analise de
recursos

Homologacao Final do Concurso pela Camara

Imediatamente apds divulgacdo do
resultado final

7.1.1 Os prazos previstos no cronograma poderdo ser ajustados mediante justificativa técnica da

contratada, cuja a viabilidade serd estudada e deferida ou indeferida pela Camara Municipal, desde
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que preservados os principios da publicidade, razoabilidade e eficiéncia.

7.1.2 Caso necessario, eventuais prorrogagdes deverdo respeitar os limites previstos na legislacao

vigente que regulamenta o tema.

7.2 A CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias para assinatura do contrato, contado da emissao da ordem
de fornecimento e 5 (cinco) dias para apresentagdo do cronograma preliminar e definicio do cronograma
definitivo em reunido com a Comissdo de Concurso nomeada pela Camara Municipal de Santana da Vargem

contados da assinatura contratual.

7.3 Ao receber o e-mail e/ou WhatsApp, com a Ordem de Fornecimento, a licitante devera responder acusando
o recebimento. A licitante vencedora tem até 2 (dois) dias uteis para acusar o recebimento. Apods este

prazo, sera admitido como recebido.

7.3 As reunides preparatorias se dardo na sede da Camara Municipal de Santana da Vargem, no enderego
Praca Hernani Pereira Scatolino, 50, centro, Santana da Vargem, MG, CEP: 37.195-000, ou por chamada de
video, a critério da Camara Municipal, e as provas deverdo ser realizadas no municipio de Santana da

Vargem-MG.

7.4 As entregas ou execucdes que forem feitas fora do prazo mencionado no cronograma fixado, somente
serdo aceitas, desde que seja apresentado o devido pedido de prorrogacdo de entrega, que serd analisado por
esta Camara Municipal, para ulterior confirmagao ou entdo sobre a impossibilidade de estender o prazo, sem
prejuizo, neste ultimo caso, da aplicacdo das sangdes cabiveis; ficando a Camara Municipal isenta de qualquer

responsabilidade.

7.5 As entregas que, porventura, ndo possam ser realizadas dentro do hordrio normal de expediente da
Autarquia deverdo ser programadas para outro hordrio, mediante prévia anuéncia da fiscalizagdo da Camara

Municipal de Santana da Vargem, sem nenhum 6nus adicional para a Administragcao Publica

7.6 A contratada devera fornecer meios oficiais de comunicagdo com a Camara Municipal e com a Comissao
de Concurso nomeada, tais quais, e-mail, telefone e outros meios oficiais durante toda a realizacdo do

concurso publico (desde as fases preliminares ao seu encerramento).

7.7 Ao assinar o CONTRATO DE FORNECIMENTO ou ORDEM DE FORNECIMENTO, a empresa

adjudicataria obriga-se a fornecer a Camara Municipal de Santana da Vargem, o objeto que lhe foi adjudicado
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conforme especificacdes e condi¢cdes contidas neste Edital e também na Proposta apresentada, prevalecendo,

no caso de divergéncia, as especificacoes e condi¢des do Edital.

8 Do Recebimento

8.1 Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

8.3 Os produtos/servigos defeituosos que ndo oferecerem a seguranca que dele legitimamente se espera,
deverdo ser substituidos no prazo de até 07 (sete) dias pela CONTRATADA, e as suas expensas, contados a
partir da solicitacao feita pela Camara Municipal de Santana da Vargem/MG, mantido o preco inicialmente

contratado, sob pena de ser considerada em atraso quanto a obrigacdo contratual.

8.4 Os produtos considerados como duraveis que se apresentem improprios ou inadequados ao uso a que se
destina, deverao ser substituidos pela CONTRATADA, tendo a Camara Municipal de Santana da Vargem, o

prazo de 07 (sete) dias contados da data do recebimento, para reclamar a troca.

8.5 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitagao.

8.6 Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 2 (dois) dias

uteis.

8.7 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdio do atendimento das exigéncias

contratuais.
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8.8 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal

no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.9 O prazo para a solu¢do, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia

a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.10 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II

do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovag¢ao da regularidade fiscal nos termo do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

9 Do Pagamento

9.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da

despesa, através de transferéncia em conta bancéria indicada pelo CONTRATADO com agéncia no Banco do
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Brasil. Caso o contratado ndo possua conta no Banco do Brasil devera apresentar Boleto Bancério emitido por

qualquer banco.

a) Devendo para isto a empresa vencedora apresentar Nota Fiscal Eletronica demonstrando descri¢ao

correta dos itens, valores unitarios ¢ totais.

b) O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-

corrente indicados pelo contratado.

) O pagamento através de boleto bancario s6 sera efetuado mediante o vencimento do boleto na

apresentagao.

d A CONTRATADA devera constar na nota fiscal a retencdo de imposto de renda, bem como informar o
regime tributdrio o qual a empresa estd enquadrada, em consonancia ao Decreto Municipal n.° 12.814 de 31 de

julho de 2023, sob pena de reteng@o do Imposto de Renda sobre o valor total do documento.

e) A CONTRATADA devera constar na nota fiscal os dados bancarios para pagamento

9.2 Para a execucdo do pagamento de que trata o item anterior a licitante vencedora devera fazer constar na
Nota Fiscal Eletronica correspondente emitida, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser

creditado o valor devido pela remuneracao apurada.

9.3 A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela licitante vencedora, diretamente ao representante da
CONTRATANTE, que somente atestara a entrega das mercadorias e liberard a referida Nota Fiscal para

pagamento, quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigdes pactuadas.

9.4 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstincia que impeca a liquidag@o da despesa, aquela serd devolvida a
CONTRATADA pelo representante da CONTRATANTE e o pagamento ficara pendente até que aquela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao

da situacdo ou reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE

9.5 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente

indicados pelo contratado.

9.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
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9.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.8.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10 Do Reajuste

10.1 Os contratos poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima nos termos da Lei

Federal de n® 14.133/2021.

10.2 Apos o periodo de 12 meses, podera haver o reajuste dos valores pelo indice IPCA fornecido pelo IBGE,

que sera concedido apds a solicitacdo da contratada.

10.3 Conforme disposto no Inciso I e Caput do Artigo 124 da Lei Federal de n° 14.133/2021, os contratos
firmados poderao ser alterados com as devidas justificativas, unilateral pela Camara Municipal, quando houver
modificacdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequacdo técnica a seus objetivos e quando
necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou dilui¢do quantitativa de seu
objeto, nos limites de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato para obras, servicos e
compras e de 50% (cinquenta por cento) no caso de reforma de edificio ou de equipamentos. Poderad também
ser aditado bilateralmente para manter o equilibrio econdmico e financeiro inicial do contrato em casos de
forga maior, caso fortuito e fato do principe, em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de

consequéncias incalculdveis que inviabilizem a sua execucao, conforme pactuado.

10.4 Conforme disposto no Caput do Artigo 129 da Lei Federal de n® 14.133/2021, quando da alteracdo
contratual para supressao de obras, bens e servi¢os, se o contratado ja houver adquirido os materiais ¢ os
colocados no local dos trabalhos, ou ainda, ter prestado os servigos, estes deverdo ser pagos pela Camara
Municipal de Santana da Vargem pelos custos regularmente comprovados e monetariamente reajustados,
podendo ainda caber indenizacdo por outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que

regularmente comprovados.

10.5 Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apds a data
da apresentagdo da proposta, criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os precos contratados, nos termos do

artigo 134 da Lei Federal de n°® 14.133/2021.
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11 Do valor da Contratacgao

11.1 O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 16.851,31 (dezesseis mil oitocentos e cinquenta e um

reais e trinta e um centavos);

11.2 O valor da proposta deve abranger os seguintes custos: impostos, encargos sociais e trabalhistas, entre

outros custos que forem gerados para execugdo do servigo.

12 Da Dotac¢ao Orcamentaria

12.1 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta das seguintes dotacdes

or¢amentarias do exercicio financeiro vigente, e da correspondente no exercicio subsequente.

DESPESA 15-3.3.90.00- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica R$167.327,37 (cento e ¢ sessenta e

sete mil trezentos e vinte e sete reais € trinta e sete centavos)

13 Da Adequacio ao Plano Anual de Contratacgoes

13.1 Esta contratacao foi incluida no Plano Anual de Contratagdes, mediante justificativa da Presidente da

Camara.

14 Da Garantia de Execucao

14.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execug¢ao .

15 Das Obrigacoes do Contratante (art 92,X, XI e XIV)

Sao obrigacdes do Contratante:

15.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus

anexos;
15.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

15.3 Rejeitar, no todo ou em parte, fornecimento executado em desacordo com o CONTRATO
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15.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido,

para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

15.5 Arcar com as despesas de publicacao de extrato do CONTRATO DE FORNECIMENTO, bem como dos

Termos Aditivos que venham a ser firmados.

15.6 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

15.7 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto

a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lein® 14.133, de 2021,

15.8 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e

condig¢des estabelecidos no presente Contrato;
15.9 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

15.10 Cientificar o 6rgao de representacdo judicial do juridico para adogdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

15.11.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

15.12.A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

16 Das Obrigacoes do Contratado

16.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigac¢des constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,

observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

16.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do

Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

16.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,

0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
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16.4 Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execu¢gdo do CONTRATO DE

FORNECIMENTO, durante toda a sua vigéncia;

16.5 Colocar a disposicio da CONTRATANTE todos os meios necessarios para comprovacao da qualidade do

(s) objeto (s), permitindo a verificagdo de sua conformidade com as especificagdes e exigéncias do Edital.

16.6 Arcar com todas as despesas decorrentes da execu¢do do CONTRATO DE FORNECIMENTO, tais como
salarios, encargos trabalhistas, sociais e previdencidrios, seguros, taxas, impostos e contribuicdes,

indenizacgdes, transporte, alimentagdo, e outras que porventura venham a ser criadas ou exigidas por lei.

16.7 Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre o

objeto contratado.

16.8 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.

137,11, da Lein.® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

16.9 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

16.10 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos

devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

16.11Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital ¢ Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de

Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

16.12 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade

ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

16.13 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.
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16.14 Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo

com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

16.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as

condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo;

16.16 Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos

previstas na legislacao (art. 116, da Lein.® 14.133, de 2021);

16.17 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo unico, da Lei n.°

14.133, de 2021);

16.18 Providenciar o local de prova, arcando com os custos. O local de prova deve ser no Municipio de

Santana da Vargem — MG;

16.19 Elaborar, apresentar e divulgar o cronograma de atividades que conterd todas as etapas do concurso —

Fase de preparacgao, fase de execugao e fase de conclusao;

16.20 Ser responsavel pelo pagamento integral de despesas adstritas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes pessoais, impostos, contribui¢cdes previdenciarias, e outras relacionadas a equipe que laborara na

realizagao do certame;

16.21 Responder, integralmente, pelas perdas e danos causadas a contratante ou a terceiros em virtude de

conduta omissiva ou comissiva, dolosa, culposa;

16.22 Disponibilizar em seu site, local especifico e de facil acesso para receber impugnagdes ao edital e outros

apontamentos;

16.23 Disponibilizar, em seu site, o espelho das provas, sua correcdo, fundamentagao da decisao dos recursos,

que eventualmente, possam ser feitos;

16.24 Receber e analisar e julgar os pedidos de isen¢ao;

16.25 Treinar, contratar, e garantir o deslocamento da equipe que participard na execu¢do do concurso. Casa

sala devera ter, pelo menos, dois fiscais, € um fiscal em cada banheiro, com detector de metais;
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16.26 Receber, analisar, julgar e atribuir pontuacao nos titulos apresentados;
16.27 Garantir a aplicacao das normas da Lei Geral de Protecao de dados;
16.28 — Garantir a seguranga do evento;

16.29 Providenciar provas, equipamentos e instalacdes adequadas para que os candidatos portadores de

deficiéncia consigam realizar o concurso (s6 as deficiéncias relatadas pelo candidato inscrito em definitivo);
16.30 Garantir o sigilo na elaboracao das provas;
16.31 Realizar quantas reunides for necessarias para o alinhamento da conducao do concurso; (Pode ser online)

16.32 Disponibilizar canal de atendimento 0800, em todos os dias at¢ a homologa¢do do concurso, salvo
feriados nacionais e finais de semana, devendo este estar operacional durante o horario comercial (08:00 as

18:00);

16.33 Ter em seu site sistema de inscricdo e area do candidato em local especifico e individualizado para o

concurso da Camara de Santana da Vargem — MG.

16.34 Viabilizar que os valores arrecadados com as inscrigdes sejam depositados em conta bancaria exclusiva
da Camara Municipal (As formas de pagamento deverao ser geradas de modo a viabilizar esta destinagdo). A
empresa contratada fara jus a remuneracao fixa/Unica, conforme estabelecido em sua proposta comercial, ndo

havendo qualquer vinculo entre tal valor e a quantia arrecadada com as inscrig¢des;

17 Das Infracoes Administrativas e Sancoes

O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:

17.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

17.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

17.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

17.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

17.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagado exigida para a contratagao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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17.8 apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

17.9 fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

17.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

17.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.13 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no item anterior, nos termos da

Lei 14.133/21, as seguintes sancdes:

a) adverténcia;

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do valor do
objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do 6rgao
licitante, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

d) declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.14 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 17.13. do presente Edital poderao ser aplicadas

cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

17.15 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em compensatoria e

promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao cumulada de outras sangdes.

17.16 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia

prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.17 A aplicacdo das sancgdes previstas no item 17.13. deste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

17.18 Na aplicacdo da sanc¢do prevista no item 17.13, alinea “b”, do presente edital, serd facultada a defesa do

interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.
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17.19 Para aplicagdo das sang¢des previstas nas alineas “c” e “d” do item 17.13 do presente Edital o licitante ou
o contratado sera intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de intimacao, apresentar

defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

17.20 Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

17.21 Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

17.22 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os

casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

17.23 E admitida a reabilitacio do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparagdo integral do dano causado a Administra¢do Publica;
b) pagamento da multa;
c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de

licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos

definidos neste artigo.

18 Das Normas de Regéncia

18.1 O presente procedimento licitatorio € regido pela Lei 14.133/21, e regulamentagdes internas.

18.2 Os casos omissos no presente Termo de Referéncia deverdo observar a legislacao de regéncia.

19 Do Foro



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

19.1 As partes elegem o foro da comarca de Trés Pontas -MG para dirimir quaisquer conflitos existentes dentre

esta contratagdo.

Santana da Vargem, 04 de Setembro de 2025



