CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

online, ambientes virtuais de aprendizagem, e ferramentas de videoconferéncia, garantindo a participagio de
todos, independentemente da localizagéo.

3. **Materiais Didaticos:**
- O fornecimento de materiais didaticos de qualidade, como apostilas, manuais e recursos multimidia, é
essencial para garantir a compreensdo e retengdo dos contetidos apresentados durante o curso.

4, **Metodologia de Ensino:**
- Deve ser apresentada uma metodologia de ensino clara e eficaz, incluindo estratégias pedagogicas que
promovam a participagdo ativa, discussdes e estudos de caso priticos, adequados ao ambiente legislativo.

5. **Personalizagdo do Conteudo:**
- A proposta deve permitir a personalizagdo dos contetdos, de modo a atender as demandas especificas da
camara municipal, levando em consideragdo os desafios e particularidades locais.

6. **Avaliagdo de Desempenho:**

- A inclusdo de mecanismos de avaliagio de desempenho, como testes, trabalhos praticos e feedbacks
individualizados, ¢ crucial para garantir a eficacia do treinamento e o0 acompanhamento do progresso dos
participantes.

7. **Certificado de Conclusio:**

- O curso deve obrigatoriamente fornecer um certificado de conclusdo, atestando a participagio e o
aproveitamento satisfatorio do vereador ou servidor. Esse certificado deve seguir padrdes reconhecidos e ser
emitido ap6s a conclusio de todas as atividades exigidas.

8. **Suporte Técnico:**

- A proposta deve incluir um plano de suporte técnico para lidar com eventuais problemas tecnolégicos,
garantindo a continuidade do treinamento sem interrupgdes significativas.

9. **Acessibilidade: **
- Deve-se assegurar que a capacitagdo seja acessivel a todas as pessoas, incluindo aquelas com necessidades
especiais, mediante a implementagio de recursos e tecnologias que promovam a inclusio.

Ao considerar esses requisitos indispensaveis, serd possivel avaliar e selecionar a proposta mais vantajosa
para atender & demanda por capacitagfio de vereadores e servidores de maneira abrangente e eficaz.
4. Estimativas das quantidades para contrataciio, acompanhadas de memorias de calculo e dos
documentos que lhe dio suporte (considerar interdependéncias com outras contratacdes, de modo a
possibilitar economia de escala) (art. 18, § 1%, IV, da Lei Federal n® 14,133, de 2021).

Estima se que serdo realizadas 9 inscrigdes para o curso de capacitagéo.

11 - PROSPECCAO DE SOLUCOES
1. Levantamento mercadologico (que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
economica da escolha do tipo de solucdo a contratar) (art. 18, § 1°, V, da Lei Federal n®
14.133, de 2021).
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Ao buscar uma empresa para fornecer cursos a vereadores e servidores da Camara Municipal, é

administragdio publica local. O corpo docente
experientes, preferencialmente com formagdo

A metodologia de ensino proposta pela empresa deve ser moderna e flexivel, contemplando
modalidades presenciais e online, e incentivando a
customizar o contetdo do curso de acordo com as

essencial estabelecer critérios claros e especificos. Primeiramente, a empresa deve possuir experiéncia
comprovada na capacitagio de 6rgidos publicos, destacando-se pela especializagdo em temas relevantes a
deve ser composto por profissionais qualificados e
académica na drea e certificagdes em educagdo politica.

participagdo ativa dos participantes. A capacidade de

A avaliagdo de desempenho e feedback individualizado sio aspectos
eficacia do treinamento. A empresa deve apresentar referéncias de clientes anteriores, evidenciando
casos de sucesso e proporcionando confianga na qualidade de seus servigos. Além disso, ¢ fundamental

necessidades especificas da Cimara Municipal é
crucial, incluindo a incorporagio de casos préticos e exemplos

locais.

importantes para mensurar a

garantir conformidade com normas éticas e legais, demonstrando comprometimento com a
transparéncia, integridade e responsabilidade social.

Na proposta financeira, a empresa deve apresentar detalhadamente os custos envolvidos, como

considerar esses critérios, a CAmara Munici
as suas necessidades especificas de capacitacio.

2. Estimativa do valor da contratacio (art, 18, § 1%, VI, da Lei Fede
Estima-se que o valor da contratagdo ficard em RS 4.450,00.

ral n° 14.133, de 2021).

3. Comparativo das solucdes

Nio se aplica.

IV - SOLUCAO ESCOLHIDA

Nio se aplica.

honordrios, despesas de viagem e material didatico, incluindo um cronograma de pagamentos. Ao
pal estard mais apta a escolher a empresa que melhor atenda
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1. Descri¢io da solucfio escolhida (art. 18, §1°
Nio se aplica.

» VIL, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

2. Justificativas para o parcelamento ou nio da contratacao (art. 18, § 1°, VIII, da Lei Federal n®
14.133, de 2021)

Tendo em vista o valor da contratagdo Ser relativamente baixo ndo houve necessidade de parcelamento.

3. Contratagdes correlatas ¢/ou interdependentes (art. 18, § 1°, XI, da Lei Federal n° 14.133, de
2021)
Néo houve necessidade de contratagdes correlatas.

4. Providéncias a serem adotadas pela Administra
18, § 1°, X, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

¢ao previamente i celebracio do contrato (art.

Nio se aplica.

S. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras (art. 18, § 1°, XII, da Lei

Federal n® 14,133, de 2021)
Nio se aplica.

6. Resultados pretendidos (art. 18, § 1°, IX, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)
A capacitagdo de vereadores e servidores publicos almeja resultados significativos para aprimorar o
desempenho no servigo publico. O foco reside na melhoria da tomada de decisdes, proporcionando uma
compreensdo mais aprofundada do processo legislativo e administrativo. Paralelamente, busca
fortalecer a ética e integridade, promovendo um ambiente responsavel. O constante update sobre leis e

normativas, tanto locais quanto nacionais, visa manter os participantes informados e atualizados em
suas responsabilidades.

A capacitagdo também visa desenvolver habilidades de representagio e co : ‘ Lo
Santana da VargeT:

7l e

Folhan® ——

v

Camara Municipal de



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 - 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

vereadores a expressarem eficazmente os interesses dos eleitores e servidores a interagirem de forma
mais eficiente com a comunidade. A eficiéncia na gestdo publica é outro objetivo, promovendo
conhecimentos praticos em gestdo municipal, otimizando processos e recursos, A promogdo da
transparéncia ¢ incentivada, proporcionando ferramentas para divulgagio de informagdes relevantes e
prestagdio de contas a sociedade.

Habilidades técnicas especificas sdo desenvolvidas para lidar com desafios administrativos, como

elaboragdo e analise de projetos de lei, gestio de orgamento piblico, entre outros. O engajamento

cidaddo ¢ estimulado, fomentando a participagéio ativa da comunidade no processo democrético. Ao

atingir esses resultados, a capacitagdo contribui para o fortalecimento das instituigdes democraticas,

melhoria na qualidade dos servigos publicos e desenvolvimento sustentével das comunidades atendidas.
7. Posicionamento conclusivo sobre a adequaciio da contratagiio para o atendimento da necessidade
a que se destina (art, 18, § 1°, XIII, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)
A contratagdo de uma empresa fornecedora de cursos para vereadores e servidores municipais justifica-se
pela necessidade premente de investir na capacitagdo desses agentes politicos e piblicos. Tal iniciativa é
viavel e razoavel, considerando diversos fatores que impactam diretamente na eficiéncia e eficicia do
servigo publico local.

Em primeiro lugar, a constante evolugdo do cenario politico, legal e administrativo demanda que os
vereadores e servidores estejam atualizados e capacitados para lidar com as mudangas e desafios. A
complexidade das responsabilidades atribuidas a esses agentes exige um conhecimento sélido em éreas
como legislagdo municipal, gestdo piblica, ética politica e administragéo.

A viabilidade financeira da contratagfo ¢ respaldada pela perspectiva de retorno sobre o investimento. A
capacitagiio adequada resulta em processos mais eficientes, tomada de decisdes mais informada e,
consequentemente, na entrega de servigos plblicos de maior qualidade 4 comunidade. Além disso, o
aprimoramento das habilidades técnicas e de gestdo contribui para a redugo de erros, minimizando custos
associados a possiveis equivocos.

A razoabilidade da medida também se baseia na promogdo da transparéncia e responsabilidade. Ao investir
na formagéo dos agentes politicos, cria-se um ambiente propicio para uma administragdo ética e
comprometida com o interesse pablico. A capacitagdo contribui para o fortalecimento da integridade e para
a construgdo de uma cultura organizacional transparente, elementos essenciais para a confianca da
populagdo na gestdo municipal.

Além disso, a contratagio de uma empresa especializada proporciona uma abordagem profissional e
estruturada, adaptada as necessidades especificas da Camara Municipal. A customizagio dos cursos
permite a integrag@o de casos praticos e exemplos locais, tornando a capacitagio mais relevante e aplicivel
ao contexto especifico da administragdo municipal.

Em sintese, a contratagéio de uma empresa para fornecer cursos de capacitagdio para vereadores e
servidores plblicos ¢ vidvel e razoavel, representando um investimento estratégico no aprimoramento do
servigo piblico e no fortalecimento das instituigdes democraticas locais. A melhoria na eficiéncia,
transparéncia e €tica resultantes dessa iniciativa contribui para o desenvolvimento sustentavel da
comunidade atendida.
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8. Responsavel pela Confecciio do ETP
Nome: Ruiter Silva de Oliveira
Matricula:

Fungio: Membro a da comissdo de licitagdo
Assinatura:

Data: 06 / 03 /2024
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ANEXO 1V

TERMO DE REFERENCIA
1. Do Objeto

1.1  Contratagido de empresa especializada em treinamento para aplicagdo do curso: Regras do processo
legislativo e dividas de rotinas nas CAmaras Municipais, entre os dias 12 e 15 de margo de 2024, na cidade de
Belo Horizonte- Minas Gerais.

1.2 O objeto desta contratagiio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n® 12.179, de 13 de junho de 2022.

2 Da justificativa

—

2.1 Os cursos de capacitagdo oferecem uma oportunidade essencial para os vereadores aprimorarem suas
habilidades e conhecimentos, especialmente em temas fundamentais para o exercicio eficaz de suas fungdes,
como as regras do processo legislativo e as rotinas nas cémaras municipais. Este curso foi planejado
estrategicamente para abordar os aspectos-chave relacionados a essas areas, fornecendo aos participantes uma
base solida para a condugdo de suas atividades legislativas e administrativas.

No primeiro médulo, dedicado a "Atribuigdo Fiscalizadora", os vereadores terdo a oportunidade de
compreender as principais competéncias fiscalizadoras definidas pelo Marco Regulatorio Constitucional. Além
disso, serdo discutidas questdes pertinentes as Comissdes Parlamentares de Inquérito (CPIs), instrumentos
essenciais para o exercicio do controle e fiscalizagio do Poder Executivo. As consultorias individuais
programadas para o periodo da tarde oferecem um espago privilegiado para esclarecimento de davidas
especificas, permitindo uma compreensdo mais aprofundada desses temas cruciais.

No segundo médulo, intitulado "Atribuigdo Julgadora", os vereadores serdio capacitados para
desempenhar suas responsabilidades relacionadas ao julgamento das contas do Poder Executivo, bem como
~ara entender o funcionamento da receita da cdmara, também conhecida como duodécimo. Serfio abordadas

ada questdes sobre a atribuigdo legislativa e assuntos de interesse local, essenciais para a atuagdo dos
vereadores na formulagdo de politicas publicas. As consultorias individuais proporcionario um ambiente
propicio para a discussdo e esclarecimento de questdes especificas relacionadas a esses temas.

No terceiro e Gltimo mddulo, os participantes serdo guiados através das nuances das "Leis Formais e
Leis Materiais", compreendendo as diferengas fundamentais entre elas e a importincia da pesquisa no ato de
legislar. Serdio exploradas também as matérias de iniciativa exclusiva do prefeito e da cdmara, além de elucidar
quais projetos o vereador pode iniciar ou emendar. O plantdo de dividas no ltimo dia do curso oferece uma
valiosa oportunidade para os vereadores esclarecerem pontos especificos e consolidarem seu entendimento
sobre os temas abordados ao longo dos moédulos.

Em resumo, a participagfio neste curso oferece aos vereadores uma base solida de conhecimento sobre
as regras do processo legislativo e as rotinas nas cdmaras municipais, capacitando-os a desempenhar suas
fungdes de forma mais informada, eficaz e em conformidade com as leis vigentes, em beneficio das
comunidades que representam.
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2.2. Sera realizada a contratagdo por meio da aquisigdo Gnica, tendo em vista a singularidade do servigo.

2.3 A contratagdo fundamenta-se no artigo 74, inciso III da Lei n° 14.133/2021, Instrugdo Normativa n.°
01/2024 da Controladoria Interna, e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3 Daseleciio do Fornecedor e caracteriza¢io da inexigibilidade

3 O  Fornecedor serd selecionado  por meio de realizagio de procedimento de
CONTRATACAO/AQUISICAO por INEXIGIBILIDADE de licitagdo (art.74, inciso III, da Lei n.°
14.133/2021).

2 Conforme expressamente previsto no art. 74, inc. I1I, da Lei n° 14.133/2021, ¢ inexigivel a licitagio
quando inviavel a competigdo:

I1I- Contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagdo

(...)

f) treinamento e aperfeigopamento de pessoal.

33 Os requisitos supramencionados estdo presentes no curso REGRAS DO PROCESSO LEGISLATIVO
E DUVIDAS DE ROTINAS NAS CAMARAS MUNICIPAIS, promovido pela empresa INSTITUTO
GLOBAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA, tendo em vista a notéria especializagio da empresa e que o
contetido programético agregara profundamente no desenvolvimento técnico-profissional dos vereadores da
Camara Municipal de Santana da Vargem.

3.4 O diferencial do curso estd tanto na qualificagdo técnica da empresa que presta servigos,

pecializados em agentes publicos, em diversas cidades de varios entes federativos quanto na qualifica¢do
académica e profissional do professor. O seu corpo docente ¢ composto pro profissionais altamente
qualificados, com experiéncia pratica nas respectivas areas ministradas. O curso em questdo serd ministrado
por professor consagrado na drea publica:

3.4.1 Eder Lima Palma, Advogado, Graduado em Direito pela Unisepe, Faculdade de Séo Lourengo-
MG:;
Pés-Graduando em Direito AdministraAvo pela PonBficia Universidade Catolica de Minas Gerais
(PUC/MINAS); Pés Graduado em Direito Eleitoral com Capacitagdo para o Ensino no Magistério Superior ¢
P6s-Graduado em
Planejamento e Orgamento Publico. Coordenador Académico da Empresa Génesis Capacitagdo em Gestdo
Publica e InsAtuto Global de Admistragdio Ptblica. Palestrante com mais de 500 cursos ministrados na drea de
Administrag@o Publica.

3.5 Além disso, o contetido programatico serd robusto e atenderd as necessidades dos vereadores da
Cémara Municipal de Santana da Vargem, pois abordara os seguintes assuntos:
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3.1 Terga-Feira: 12/03/2024 - 14h as 17hs - Credenciamento e entrega de materiais;

3.2 Quarta-Feira: 13/03/2024 - 8hs as 12hs - Modulo I - Atribuigdo Fiscalizadora; Marco Regulatorio
Constitucional; Principais Competéncias Fiscalizadoras; Comissdes Parlamentares de Inquérito - 14hs as 17hs
- Consultorias Individuais.(Facultativo, mediante agendamento).

3.3 Quinta-Feira: 14/03/2024 - 8hs as 12hs - Mddulo II - Atribuigdo Julgadora; Julgamento das Contas do
Poder Executivo; Receita da Camara (Duodécimo); Atribuigéio Legislativa; Assuntos de Interesse Local - 14hs
as 17hs — Consultorias Individuais. (Facultativo, mediante agendamento).

3.4 Sexta-Feira: 15/03/2024 - 8hs as 12hs - Médulo I1I - Leis Formais e Leis Materiais — Diferengas; A
Importincia da Pesquisa no Ato de Legislar; Matérias de Iniciativa Exclusiva do Prefeito; Matérias de

Iniciativa Exclusiva da Cdmara; Quais Projetos o Vereador Pode Iniciar ou Emendar - Plantdo de dividas das
Jhs as 12hs.

3.6 Desta forma, ¢ importante destacar que cada empresa oferece um curso de natureza técnico
especializado de natureza intelectual e com profissional de notoria especializagdo. Além disso, ndo existe
professor igual, com as mesmas caracteristicas e habilidades. Tanto o contetido programatico quanto a
metodologia e didatica empregadas sdo unicos, ndo podendo ser encontrados em nenhum outro contexto ou
instituicdo de ensino . Essa singularidade do servigo proporciona uma experiéncia de aprendizagem tnica e
especializada, que atende as necessidades dos participantes de forma diferenciada. Sobre isso, tem-se o trecho
do voto da Decisdo n® 439/98 do TCU, Plenario:

A metodologia empregada, o sistema pedag6gico, o material e os recursos diddticos, 0s
diferentes instrutores, o enfoque das matérias, a preocupagdo ideoldgica, assim como
todas as demais questdes fundamentais, relacionadas com a prestagdo final do servigo e
com os seus resultados — que sdo o que afinal importa obter —, nada disso pode ser
predeterminado ou adrede escolhido pela Administragdo contratante. (...) Por todas
essas razoes entendeu a lei de licitagdes de classificar na categoria de servigo técnico
profissional especializado, o trabalho de treinamento e aperfeigoamento de pessoal da
Administragdo, por particulares (pessoas fisicas ou juridicas). (...) E, desse modo, sendo
desiguais os produtos que os variados profissionais oferecem, torna-se inexigivel a
licitagdo por imperativo légico que consta do art. 23, inciso II, do Dec.-lei n® 2.300/86.

3.7 Portanto, é evidente que o Curso REGRAS DO PROCESSO LEGISLATIVO E DUVIDAS DE
ROTINAS NAS CAMARAS MUNICIPAIS oferecido pela empresa INSTITUTO GLOBAL DE
ADMINISTRACAO PUBLICA nio se enquadra nas modalidades de licitagdo, uma vez que sua natureza
decorre de uma atividade intelectual que ndio pode ser objetivamente definida nem selecionada com base em
critérios como prego e/ou técnica. Ndo existem pardmetros que possibilitem uma comparagdo ou competi¢do
com outros cursos eventualmente disponiveis no mercado.

3.8 Diante do exposto acima, justifica-se a contratagdo de servigo técnico especializado em
aperfeicoamento pessoal, nos termos do art. 74, inc. III, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021.

3.9 A prestagio dos servigos/Aquisi¢io ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administragio CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. [
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3.10 Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado os requisitos
exigidos no Aviso de INEXIGIBILIDADE de licitagdo.

3.11 Para a habilitagio do fornecedor classificado serfio exigidas, exclusivamente, as condig¢des de
habilitagdo exigidos, nos termos do art. 62 da Lei n° 14.133 de 2021. (deverd ser adaptado conforme
peculiaridade do servigos/produtos que serdo adquiridos)

3.12 Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante a verificagiio dos seguintes requisitos:

3.12.1 A inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
3.12.2 A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,
~au outra equivalente, na forma da lei;
12.3 A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;
3.12.4 A regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
3.12.5 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.
3.12.6  Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

4 Da Amostra

4.1 Nio sera necessario envio de amostras.

5.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) publicagdo do extrato no PNCP.

5.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relaglo a vigéncia da

,ntrataiﬁo.

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples
apostila.

6.3 As As comunicagdes serdo feitas exclusivamente por meios eletrénicos (e-mail e/ou WhatsApp) e serdo
consideradas vélidas ap6s 02 (dois) dias qteis do seu envio, mesmo sem a confirmagéo de leitura.

6.4 A Camara Municipal de Santana da Vargem, podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrument equivalente, a Camara Municipal de Santana da Vargem,
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentagéio do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagiio, das

estratégias para execugio do objeto, do plano complementar de exeeycao a%tﬁﬂﬂ%ﬁfﬂas aﬂvmaa%‘%¥§n? do
método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros. % .
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6.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou

dos defeitos observados. (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, §1%

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
~orre¢io da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar
decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdio do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou & prorrogagio contratual.

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengio das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

_6.14 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
mpestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das prorrogagoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragéo.

6.16 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

Camara Municipal de Santana da Vargem

Folha n2

2P,
ouhrica /fy/

7




CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

6.18 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14,133, de 2021, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual.

6.20 O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugio dos objetivos
que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo.

6.21 De modo a resguardar a efetiva execugio do objeto e, consequentemente, suprir a necessidade apresentada
~=erante 0 presente procedimento de contratagdo, tém-se nomeados os seguintes servidores para gestdo e
.iscalizagdo do contrato:

Gestor: Diretor da Camara Municipal
Fiscal técnico: Diretor da Camara Municipal

6.22 Ainda, tem-se que, os servidores nomeados aos cargos de gestdo e fiscalizagdo da presente contratagdo
possuem nitido conhecimento na drea, de modo que se tornam capazes de aferir a qualidade do produto/servigo
a ser prestado.

7.1 Pela natureza da presente contratagio, tem-se que a execugdo do objeto se dard de forma integral.

7.2 A CONTRATADA devera prestar os servigos na data e local agendados (folder em anexo), dias 12 a 15 de
margo, cidade de Belo Horizonte-MG.

7.3 Ao receber o e-mail e/ou WhatsApp, com a Ordem de Fornecimento, a licitante devera responder acusando
o recebimento. A licitante vencedora tem até 2 (dois) dias uteis para acusar o recebimento. Apds este
prazo, sera admitido como recebido.

7.4 O objeto devera ser prestado no enderego Avenida Afonso Pena, 571, Praga Sete, centro, Belo Horizonte
(conforme folder anexo).

7.8 No ato da entrega serd procedida a avaliagiio da qualidade dos produtos /Servigos licitados com relagéo a
descrigdo, caracteristicas, embalagem e rotulagem especificadas no objeto do Edital.

7.12 Ao assinar 0 CONTRATO DE FORNECIMENTO ou ORDEM DE FORNECIMENTO, a empresa
adjudicataria obriga-se a fornecer 4 CAmara Municipal de Santana da Vargem, o objeto que lhe foi adjudicado

conforme especificagdes e condigdes contidas neste Edital e tamheém Wﬁ%s%ﬂ&’dm\?} ndo,
no caso de divergéncia, as especificagdes e condigdes do Edital, | Camara Municipa »

8 Do Recebimento

Rubrica
8.1 Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma suknasie :
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamemo e fi allzacao do contrato,

para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.
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8.2 Os bens/servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

8.3 Os produtos/servigos defeituosos que ndo oferecerem a seguranga que dele legitimamente se espera,
deverdo ser substituidos no prazo de até 07 (sete) dias pela CONTRATADA, e as suas expensas, contados a
partir da solicita¢@io feita pela Cadmara Municipal de Santana da Vargem/MG, mantido o prego inicialmente
contratado, sob pena de ser considerada em atraso quanto & obrigagdo contratual.

8.4 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 2 (dois) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
_instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
1aterial e consequente aceitagdo.

8.5 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II

do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 2 (dois) dias
uteis.

8.6 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.7 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.8 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia
“liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.9 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.10 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.11 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis
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